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Geschaftsleiter (m/w/d)

Die Gemeinde Schnaitsee liegt im auRersten Nord/Westen des Landkreises Traunstein. Mit einer
Einwohnerzahl von rund 4.000 ist sie eine lebens- und liebenswerte zukunftsorientierte Gemeinde
fur alle Generationen. Umgeben von herrlicher Natur und einen Naturbadesee bietet sie
kontinuierliches Wachstum und eine attraktive Wohn- sowie Lebensqualitat an.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen
Geschaftsleiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
Geschaftsfuhrung der Gemeindeverwaltung, Organisation und Verantwortung des
Geschaftsbetriebs
Organisatorische Leitung mit Personalverantwortung

Qualifizierte und fachliche Rechtsberatung und Unterstiitzung des Ersten Blrgermeisters
sowie der gesamten Verwaltung

Kommunale Grundsatzfragen und allgemeines Verwaltungsrecht

Abstimmung des Geschéftsablaufs der gesamten Verwaltung einschlief3lich der
Planungsziele mit dem Ersten Burgermeister und der gesamten Verwaltung

Federfiihrung und Koordination bei &mteribergreifender Aufgabenplanung

Vorbereitung von Grundsatzentscheidungen der Verwaltungsfiihrung im Bereich der
Verwaltungssteuerung und der kommunalen Entwicklungsplanung

Vertrags- und Vergleichsverhandlungen

Bearbeitung der Geschaftsordnung flr den Gemeinderat sowie der Satzung zur Regelung
von Fragen des drtlichen Gemeindeverfassungsrechts

Allgemeine rechtliche Beratung des Gemeinderats und seiner Ausschisse

Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an den Sitzungen des Gemeinderats und
seiner Ausschisse

Allgemeine Birgerberatung, soweit nicht vom Fachbereich selbst wahrgenommen
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Das bringen Sie mit:

Abgeschlossenes einschlagiges Studium der Verwaltungs- oder Rechtswissenschaften

Ebenfalls bewerben kdnnen sich auch Beamte (m/w/d) der 3. Qualifikationsebene,
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer
Verwaltungsdienst bzw. Bewerber (m/w/d) mit erfolgreichem Abschluss des
Beschéftigtenlehrgangs Il (Fachprtfung Il fur Verwaltungsfachangestellte)

Berufserfahrung in verantwortungsvoller Fihrungsposition und fundierte Kenntnisse im
Verwaltungs- und Kommunalrecht

Berufserfahrung in der Geschéftsleitung einer Gemeinde- oder Stadtverwaltung ist von
Vorteil

Souveranes, verbindliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten
Strukturierte Arbeitsweise
Prasentations- und Moderationsfahigkeit

Erfahrung im Bereich politischer Entscheidungsgremien (Gemeinderat, Zweckverband
etc.) ist wiinschenswert

Exzellente Kommunikationsstarke sowie rechtssichere muindliche und schriftliche
Ausdrucksweise

Uberdurchschnittliche organisatorische Fahigkeiten und hervorragende EDV-Kenntnisse
Bereitschaft zur aktiven Fortbildung in aufgabenrelevanten Themen

Bereitschaft zur Leistung von Mehrarbeit, auch auf3erhalb der regelméafiigen Arbeitszeit
wie in den Abendstunden und am Wochenende

Zuverlassigkeit, Teamgeist, Engagement, Motivation und Flexibilitat

Wir bieten:

Eine Fuhrungsposition an zentraler Stelle in unserer Gemeinde
Ein anspruchsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet
Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

Besoldung, bzw. tarifgerechte Bezahlung nach den Bestimmungen des TVOD je nach
personlicher und fachlicher Qualifikation

30 Tage Urlaub pro Jahr und zuséatzlich an Faschingsdienstag- u. Kirchweihmontag-
Nachmittag, Heiligabend und Silvester

Alle Sozialleistungen des o6ffentlichen Dienstes, Jahressonderzahlung, LOB und
vermoégenswirksame Leistungen

Betriebsrente
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Gestaltungsspielraum innerhalb des Aufgabenbereiches

Ein kollegiales Miteinander und gegenseitige Unterstlitzung in einem engagierten und
aufgeschlossenen Team

Familienfreundlichkeit durch flexible Arbeitszeiten

Eine strukturierte und etablierte Personalentwicklung

Fur weitere Ausklnfte steht Ihnen im Rathaus Blrgermeister Thomas Schmidinger unter der
Telefonnummer 0 80 74 / 91 91-13 gerne zur Verfligung.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis
20.06.2024 an

Gemeinde Schnaitsee

Burgermeister Thomas Schmidinger
Marktplatz 4

83530 Schnaitsee

EMail: thomas.schmidinger@schnaitsee

oder an

Gemeinde Schnaitsee

Frau Elke Zimmermann

Marktplatz 4

83530 Schnaitsee

EMail: elke.zimmermann@schnaitsee.de, Tel. 08074-9191-18
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